政府采购进口产品的申报程序
按财政部（财办库[2008]248号）《关于政府采购进口产品管理有关问题的通知》，（财库[2007]119号）《政府采购进口产品管理办法》的通知精神，并结合政府采购法规和学院的实际情况，执行进口产品的采购工作，按如下程序申报采购。

1. 填写申购计划和报告：
      （1）填写“仲恺农业工程学院物资采购计划单”（附件1）

（2）填写“仲恺农业工程学院物资采购申请报告”（附件2）
   以上表格可在设备外网页“办事指南”第四项“关于按季度填报物资采购计划的通知”中的附件1和附件2，下载填写后，请示相关领导签字后交到设备处。
2. 根据仲财字[2008]4号文第三十条规定，采购金额高于2万元以上的项目各单位经自行组织校内专家论证。进口仪器设备用户还需填写“政府采购进口产品申请表”认真填写附表（样式见---政府采购进口产品申请表）的内容，重点填写申请理由一栏，突出说明为什么一定要选择进口产品而不选择国产产品，并附上进口仪器的技术参数。技术参数是采购的主要依据，必须严格按规范填报（样式见---仲恺农业工程学院-生化进口设备技术参数）。填写好签字后，把申请表及技术参数的纸质文档交到设备科、电子文档发到设备科邮箱（sbk@zhku.edu.cn）。
3. 设备科收集齐所有论证材料后，尽快组织校内、外相关专家进行科学论证，论证通过后。凭专家组签名和所有论证材料，经设备处、主管校长或校长审批后上报省教育厅教育采购管理办公室，由采购管理办公室报省财政厅审批。审批通过再返回采购管理办公室，由采购管理办公室委托招标公司进行公开招标。 
