附件2：
仲恺农业工程学院 物资采购申请表
年第    季度                                                 联系人：
	院系名称
	
	使用科室
	
	联系电话
	

	经费项目名称
	
	经费项目代码
	
	经费余额
	

	申报采购
理由
	
	申报采购的物资是否按政府要求向设备与资产处提交季度计划？
	

	序号
	物品\服务名称
	参考品牌型号
	配置说明（规格参数、售后服务）
	预算单价
	数量
	预算总价

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	资金类型
	教学设备费资金
	科研经费资金
	自筹资金
	其它（请注明）

	
	
	
	
	

	总预算金额
	
	制表日期
	
	完成期限
	

	

	项目立项审批：①请按学校《财务制度汇编》要求审批；②空调、照相机等需校长审批，电脑、复印机等需主管副校长审批；③预算经费2－5万元需主管副校长审批，预算经费5－10万元需主管财务副校长审批，预算经费高于10万元需校长审批。

	项目申报人
	经费项目主管部门意见
	主管副校长审批意见
	主管财务副校长审批意见
	校长审批意见

	签字：     
	签字：      
	签字：   
	签字：       
	签字：

	

	项目采购实施：①请财务处审核经费来源余额及备案；②设备与资产管理处根据上级和学校规定审定采购方式；③特殊采购方式需报批。

	财务处经费审核意见
	设备处采购方式意见
	特殊采购方式相关部门审核
	特殊采购方式领导审批

	签字：      
	签字： 
	签字：
	签字：


注：统一使用A4纸规格；如果配置说明内容很多，请用附件说明并对应原序号。
