
仲恺农业工程学院实验室与设备管理处
设字〔2022〕10号

关于做好毕业生实验室物品清理交接

工作的通知

各院(部）、创新研究院：

2022 届毕业生离校在即，为避免离校毕业生(含硕士和本科

毕业生)废弃化学试剂和实验样品等长期无序存放、积累在实验

室，减少实验室安全隐患，现就毕业生实验室物品清理与交接工

作通知如下：

1.切实加强易燃、易爆、剧毒、易制爆、易制毒等管控危险

化学品的安全使用管理，严格执行有关规定。做好毕业生危险化

学品清查交接工作，防止泄漏、失窃等事故发生。

2.做好实验台柜、冰箱内各类药品、试剂、材料清理。废弃

实验样品（含实验产物、半成品）、实验材料（含包装物）、废

弃化学试剂、过期药品、标签不清药品要按照有关要求分类整理

并移交学校处理。确需保留的毕业生实验样品，应贴好标签（包

括成分、制备时间、浓度、姓名），分类妥善保管，并与实验室



负责人做好移交工作，确定使用保管人。

3.督促毕业生及时归还借用的实验仪器设备，回收由毕业生

保管的各类钥匙，做好门禁系统信息的删除。

4.毕业生在毕业离校前将交接清单（硕士研究生应由导师签

字、本科生应由系主任签字后）交实验室负责人，各实验室负责

人应进行严格审核并签字确认。

请各单位高度重视此项工作，确保毕业生安全、文明、有序

离校。

实验室与设备管理处

2022 年 6 月 2 日
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