
仲恺农业工程学院资产设备管理部
设字〔2023〕05号

关于签订实验室安全责任书的通知

各学院，各有关单位：

为认真贯彻落实教育部、省教育厅关于实验室安全管理的

有关要求，建立“党政同责、一岗双责、齐抓共管、失职追责”

的实验室安全管理责任体系，切实加强我校实验室安全管理工作，

现将签订实验室安全责任书的有关事项通知如下：

一、分级签订实验室安全责任书

1.一级责任书：学校与各二级单位党政负责人签订《仲恺农

业工程学院实验室安全责任书》（附件 1）(一式二份）。

2.二级责任书：各二级单位与所属教学实验室、各级各类科

研实验室负责人签订实验室安全责任书。各单位可根据实验室具

体情况拟定责任书内容，也可参照附件 2 拟订。(一式三份，其

中一份送资产设备管理部存档)。

3.三级责任书：由各实验室负责人与相关实验人员签订。各

实验室根据具体情况拟定责任书内容。(一式三份，其中一份送

资产设备管理部存档)。

二、相关要求

1.请各单位于 2023 年 4 月 10 日前完成责任书的签订，并指

定专人汇总填报《仲恺农业工程学院实验室责任人一览表》(附



件 3)，电子版发送至 yangyan@zhku.edu.cn，相关材料纸质版交

至英东楼 408 室。一级责任书（请到英东楼 408 领取）由各单位

党政负责人签字盖章后交资产设备管理部统一交学校签字盖章。

2.签订《实验室安全责任书》的各责任人须根据责任条款切

实履行职责。各实验室负责人须将安全管理责任落实到房间，指

定安全管理员，负责本实验室日常安全管理。有关人员发生变动

时，由继任者履行安全管理责任。

联系人：杨雁

联系电话：89003073

址址：海珠校区英东楼 408 室

附件：1.仲恺农业工程学院实验室安全责任书

2.实验室安全责任书

3.仲恺农业工程学院实验室安全责任人一览表

4.签订实验室安全责任书的单位名单

资产设备管理部

2023 年 4 月 3 日



仲恺农业工程学院
实验室安全责任书

仲恺农业工程学院

2023 年 4 月

附件1



仲恺农业工程学院实验室安全责任书

为加强学校实验室安全建设，进一步规范安全管理；防止和减少实验

室安全事故，保障师生员工的人身安全和财产安全；维护教学、科研等工

作的正常秩序，创建“平安校园”。根据国家和地方有关法律法规以及学

校相关管理制度，严格按照“党政同责、一岗双责、齐抓共管、失职追责”

的原则，特制定本责任书。

一、责任期限：2023 年 4月 1 日至 2028 年 3 月 31 日。

二、责任目标：在责任期内，防止发生各种实验室安全责任事故。

三、管理责任：

1.二级单位党政负责人是实验室安全工作领导责任人，全面负责本单

位的实验室安全建设和管理，与学校签订实验室安全责任书。

2.建立健全本单位实验室安全建设与管理责任体系。本着“谁使用、

谁负责，谁主管、谁负责”的原则，明确分管实验室安全的班子成员和各

实验室安全管理人员，与下属实验室签订实验室安全责任书，做到每间实

验室安全管理工作落实到具体责任人。

3.结合本单位的专业、学科特点，制定和落实本单位实验室安全工作

的管理规定、技术规范和应急预案。本单位制定的应急预案以及确定的突

发事故联系人名单和具体联系方式报实验室安全建设与管理办公室(资产

设备管理部)备案。

4.组织落实本单位实验室安全建设与管理的宣传、教育及培训工作，

积极开展安全常识教育和应急演练活动，推行实验室安全准入制度。

5.落实实验室安全防护设施设备的建设与维护工作，配备必要的应急

救援器材，确保完好有效。

6.按规定督促所属实验室做好危险品(包括剧毒化学品、麻醉药品、

易制毒化学品、易燃易爆品、高致病性病原微生物菌(毒)种等）和仪器设

备(特别是高温设备、特种设备等)的安全管理，督促所属实验室申请有关

的实验许可证，做好实验室废弃物分类收集处理工作。



7.建立实验室安全检查及隐患整改机制。组织、协调、监督下属各实

验室做好日常安全工作，常态化开展本单位实验室安全检查。积极落实学

校组织的安全检查工作，发现安全隐患须采取有效措施并限期整改，本单

位难以解决的隐患须书面报告学校主管部门，同时落实临时防护措施。

8.及时上报并妥善处理实验室安全事故。

附 则

一、本责任书一式二份，学校和责任单位各执一份，自签订之日起生

效。责任书分别由实验室安全建设与管理办公室（资产设备管理部）和责

任单位保存。

二、第一责任人如有变更，则由继任者履行相应职责。

三、其它未列明涉及本单位实验室安全的相关事宜，严格按学校实验

室安全管理有关规定执行，确保本单位实验室安全。

中共仲恺农业工程学院委员会（公章） 学院委员会（公章）

学校党委书记： 学院党委书记：

2023 年 月 日 2023 年 月 日

仲恺农业工程学院（公章） 学院（公章）

校长： 院长：

2023 年 月 日 2023 年 月 日



附件 2：

实验室安全
（有化学品或病原微生物的实验室）

责任书



实验室安全责任书
（有化学品或病原微生物的实验室）

学院： 实验室名称：

1.树立“安全第一、预防为主”的思想，坚持“谁主管、谁负责”、“谁使用、

谁负责”的原则，提高个人安全意识，加强安全管理责任心，时刻提高警惕，确

保实验室安全运行。

2.认真执行国家有关法律法规和学校易制毒、易制爆化学品、生物安全、特

种设备、实验危险废弃物处置等安全管理规章制度，切实保障实验室安全。

3.对自己分管的实验室、药品室、菌种室、准备室、仪器室等严格管理，做

好防火、防盗、防水、防爆、防触电、防污染、防中毒、防传染等安全管理工作，

确保不出安全事故。

4.对自己分管的房间进行常态化安全巡查，并做好巡查记录，发现隐患及时

排除，自己不能解决的问题及时向主管领导汇报。能正确使用灭火器，熟悉各类

安全事故的应急处置措施。

5.严格执行安全操作规程，协助实验教师维持教学秩序，不私自转让、出租、

出借学校公物，严防学生将化学品、实验器具等带出实验室。实验室无人时及时

锁门。

6.实验室内暂时不用的危险化学品及时归橱上锁，妥善放置各种危险物品，

标签不清的药品瓶及时更换标签；不在实验室内吸烟、饮食；避免学生单人在实

验室内从事危险品作业。

7.节假日前，对自己分管的实验室、药品室、准备室、菌种室等进行全面的

安全卫生检查，关好水电、门窗、气源等；对危险性大、性质不稳定的化学品，

定期检查，确保不出安全事故。

8.定期检查压力容器等特种设备的安全性能，严格执行安全操作规程，并做

好运行记录，发现隐患及时处理；对自己分管的化学品(含危险化学品、传染性

病原微生物等)建立账本、定期检查盘点，保证帐实相符，并做好出入库和使用

记录。

9.认真执行学校危险化学品安全管理制度，坚持“双人管理、双人领取、双

人使用、双锁、双人记帐”的“五双”管理制度；按规定程序申购（或领用），

做好库存、使用、废弃物处理等记录，熟悉所使用危险化学品发生事故时的应急

处置措施。

10.严格落实实验室安全准入、个人防护等日常安全管理工作，督促师生在

实验室工作期间穿防护服，特殊环境下戴工作帽、手套、防毒面具等，注意实验

安全、做好个人防护。

11.安全责任人具体分管的实验室楼房号：

12.本责任书一式三份，其中一份签订后送实验室安全建设与管理办公室（实

资产设备管理部）保存。

责任书有效期： 年 月 日至 年 月 日。

单位责任人： 实验室负责人：

责任人联系电话： 负责人联系电话：

日期： 日期：



实验室安全
（无化学品或病原微生物的实验室）

责任书



实验室安全责任书
（无化学品或病原微生物的实验室）

学院： 实验室名称：

1.树立“安全第一、预防为主”的思想，坚持“谁主管、谁负责”的原则，

提高个人安全意识，加强安全管理责任心，时刻提高警惕，确保实验室安全运行。

2.认真执行国家有关法规和学校的安全管理制度，并做好学生的安全教育。

保证自己分管实验室的供电线路和插排周围干燥、整洁、无易燃物品，每天下班

时关闭饮水机、空调等电器设备，实验室无人时及时锁门。

3.对自己分管的实验室、仪器室等严格管理，做好防火、防盗、防水、防触

电、防创伤等安全管理工作，确保自己分管的实验室不出安全事故。

4.定期检查压力容器等特种设备的安全性能，严格执行安全操作规程，并做

好运行记录，发现隐患及时处理。坚持每天对自己分管的实验室进行安全巡查，

并做好安全巡查记录，发现安全隐患及时排除，自己不能解决的问题及时向主管

领导汇报。

5.积极协助实验教师维持实验教学秩序，组织参加实验的学生搞好实验室环

境卫生。

6.不私自转让、出租、出借学校财物，防止学生将实验物品带出实验室。不

在实验室内吸烟、饮食；能正确使用灭火设备，熟悉分管实验室的供电线路情况，

熟悉发生安全事故时的应急处置措施。

7.节假日前，对自己分管的实验室、准备室等进行全面的安全卫生检查，关

好水电、门窗，保持实验室排水口畅通等，妥善放置易发生安全事故的物品，确

保自己分管的实验室不发生安全事故。

8.对自己分管的公物要建立账本、定期检查盘点，保证帐实相符，出入库有

记录、手续齐全。

9.严格落实实验室安全准入，督促师生在实验室工作期间注意实验安全、做

好个人防护。

10、安全责任人具体分管的实验室楼房号：

11、本责任书一式三份，其中一份签订后送实验室安全建设与管理办公室（实

资产设备管理部）保存。

责任书有效期： 年 月 日至 年 月 日。

单位责任人： 实验室负责人：

责任人联系电话： 负责人联系电话：

日期： 日期：



附件 3：

仲恺农业工程学院

实验室安全责任人一览表

二级单位名称：(公章)

第一责任人姓名： 手机号： Email：

楼宇名称 实验室名称
实验室负责人

房间号
安全管理员

备注
姓名 手机号 姓名 手机号

英东楼 XXX 重点实验室 李 XX 13900000000
101 张 XX 13400000000

102 王 XX 135400000000



附件 4：

签订实验室安全责任书的单位名单

1. 化学化工学院

2. 资源与环境学院

3. 农业与生物学院

4. 动物科技学院

5. 园艺园林学院

6. 轻工食品学院

7.机电工程学院

8. 城乡建设学院

9. 自动化学院

10. 信息科学与技术学院

11. 数学与数据科学学院

12. 何香凝艺术设计学院

13. 经贸学院

14. 管理学院

15. 外国语学院

16. 马克思主义学院

17. 人文与社会科学学院

18. 体育学院

19. 资产设备管理部




